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Cosa devo fare per compilare la domanda di partecipazione al bando ? 
 

1. Mi collego al sito dell’agenzia Frosinone formazione  www.frosinone-formazione.it 
2. Nella home page clicco su Nuovi Bandi Borse Lavoro Annualità 2009. 
3. Per fare la domanda con la procedura telematica cliccare sul Bando che interessa :  

Bando per laureati  oppure Bando per diplomati  
Inserisco il mio codice fiscale e clicco su conferma dati, si aprirà la domanda di 
partecipazione che dovrò compilare. 

 
A questo punto posso iniziare a compilare la domanda. 
n.b. il codice fiscale è la chiave di accesso alla pratica, non sarà possibile compilare più di una 
pratica per ogni bando con lo stesso codice fiscale. 
 
4. inserire dati anagrafici 
 
5. stampare in provvisorio 
 
6. contattare l’azienda ospitante 
 
7. stendere un progetto di massima 
 
8. acquisire tutti i dati richiesti nei vari moduli stampati in provvisorio 
 
9. richiamare la pratica con il codice fiscale ed il numero pratica 
 
10. compilare per intero tutti i moduli 
 
11. chiudere la pratica in definitivo 
 
12. stampare la pratica definitiva 
 
13. tornare presso l’azienda ospitante per firmare e timbrare le dichiarazioni in originale 
 
14. aggiungere alla pratica stampata i documenti di identità del borsista e del legale 

rappresentante dell’ azienda ospitante e per le categorie svantaggiate la documentazione 
prevista al punto 11.1 del bando. 

  
15. Inserire tutta la documentazione prevista in una busta formato standard A4 ed incollare sulla 

busta stessa la pagina stampata  dal sistema (modello spedizione ) recante mittente e 
destinatario. 

 
16. Spedire per raccomandata o consegnare a mano. ( attenzione non piegare la documentazione 

cartacea ). 
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PROCEDURA DOMANDE “BORSE DI LAVORO” 
 
 
La procedura di inserimento delle domande per le borse  lavoro viene attivata da un collegamento 
presente sull’ attuale sito dell’ Agenzia Provinciale Frosinone Formazione nella home page sulla 
quale si deve cliccare su Nuovi Bandi Borse Lavoro Annualità 2009 
successivamente verrà visualizzata la seguente schermata. 
L’utente dovrà cliccare sul bando che interessa 

 
 
L’utente potrà anche scaricarsi  la versione ufficiale dei bandi e tutta la normativa di riferimento 
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Successivamente verrà visualizzata la seguente schermata 
In questa schermata l’utente potrà: 
 

1) fare una nuova iscrizione  
(dovrà quindi compilare il campo CODICE FISCALE e cliccare sul pulsante CONFERMA 
DATI) 

2) modificare un’iscrizione già iniziata in via provvisoria 
(dovrà compilare oltre al campo CODICE FISCALE anche il campo N. PRATICA con il 
numero pratica che gli è stato attribuito nella precedente iscrizione e cliccare sul pulsante 
CONFERMA DATI)  
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Nella schermata  che si aprirà compilare tutti i campi: 
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Dopo aver inserito tutti i dati l’utente , dovrà scegliere: 
l’opzione pratica provvisoria (se non fosse a conoscenza di tutte le informazioni 
richieste dal sistema; attenzione prendere nota del numero pratica assegnato e 
tornare successivamente sulla domanda per completare tutti i dati richiesti) 
 
l’opzione pratica definitiva  (SE IN POSSESSO DI TUTTI I DATI) 
Quindi potrà confermare i dati inseriti. 
  

Dopo aver selezionato l’opzione precedente cliccare sul pulsante CONFERMA DATI presente alla 
fine della pagine 
 
In automatico, oltre alla memorizzazione dei dati sull’archivio, verrà lanciata la schermata di 
stampa del modulo che l’utente potrà stampare dal menù FILE  – STAMPA  
 
 
 
NB.  ATTENZIONE non saranno comunque prese in esame domande di partecipazione 
inviate per raccomandata che rechino sul cartaceo la dicitura PROVVISORIA. 
 
N.B. Nel caso di nuova iscrizione (non è stato quindi inserito il numero pratica) il sistema 
controllerà, al momento della conferma dei dati, se l’utente è già presente nell’archivio delle 
domande ricevute. Se già lo è il sistema restituirà la seguente schermata di avviso : 
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Se l’utente invece non è presente in archivio verrà presentata la schermata di inserimento dei dati 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UTILITY PRESENTE SULLA PROCEDURA 
 
 

Sulla schermate della procedura sono presente i collegamenti che permettono di scaricare dal sito 
tutta la modulistica legata al bando, compresi gli stralci delle leggi richiamate nel bando stesso.  
 
Inoltre sono presenti  i tasti E-MAIL e HOME e cliccando sul primo si apre il programma di posta 
elettronica con destinatario già impostato per inviare una eventuale richiesta di assistenza, mentre 
cliccando sul secondo si torna al sito agenzia provinciale Frosinone formazione della Provincia di 
Frosinone. 
 
Per qualsiasi richiesta, problematica e delucidazione sulla compilazione della suddetta domanda 
potrete inviare una email al seguente indirizzo : infoborse2009@libero.it 
 
Per qualsiasi richiesta, problematica e delucidazione sul bando, sui requisiti richiesti, sulle modalità 
di realizzazione del progetto etc..  
potrete inviare una email al seguente indirizzo : infoborselavoro@frosinone-formazione.it 


