Manuale Compilazione Domanda per Borse di Lavorwahta 2009

Cosa devo fare per compilare la domanda di padempe al bando ?

1. Mi collego al sito dell’agenzia Frosinone formazowww.frosinone-formazione.it

2. Nella home page clicco su Nuovi Bandi Borse Lavdnoualita 2009.

3. Per fare la domanda con la procedura telematiceack sul Bando che interessa :
Bando per laureati oppureBando per diplomati
Inserisco il mio codice fiscale e clicco sonferma dati, si aprira la domanda di
partecipazione che dovro compilare.

A questo punto posso iniziare a compilare la doraand

n.b. il codice fiscale € la chiave di accesso pitktica, non sara possibile compilare piu di una

pratica per ogni bando con lo stesso codice fiscale

4. inserire dati anagrafici

5. stampare in provvisorio

6. contattare I'azienda ospitante

7. stendere un progetto di massima

8. acquisire tutti i dati richiesti nei vari moduliesbpati in provvisorio

9. richiamare la pratica con il codice fiscale eduhrero pratica

10.compilare per intero tutti i moduli

11.chiudere la pratica in definitivo

12.stampare la pratica definitiva

13.tornare presso I'azienda ospitante per firmarenbitare le dichiarazioni in originale

14.aggiungere alla pratica stampata i documenti dintitle del borsista e del legale
rappresentante dell’ azienda ospitante e per legoake svantaggiate la documentazione
prevista al punto 11.1 del bando.

15.Inserire tutta la documentazione prevista in uretdbtormato standard A4 ed incollare sulla
busta stessa la pagina stampata dal sistema (mogjBdizione ) recante mittente e

destinatario.

16. Spedire per raccomandata o consegnare a manentiatie non piegare la documentazione
cartacea ).
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PROCEDURA DOMANDE “BORSE DI LAVORO”

La procedura di inserimento delle domande per tsébdavoro viene attivata da un collegamento
presente sull’ attuale sito dell’ Agenzia Provimei&rosinone Formazione nella home page sulla
guale si deve cliccare su Nuovi Bandi Borse Lavamaualita 2009

successivamente verra visualizzata la seguentersatee

L’'utente dovra cliccare sul bando che interessa

* o, *

Minisreao it Lavoro
£ oeuit Pourichr Socian UNIONE EUROPEA

Diresiond Ganerule pos ba Polotiche
e FORstamiate « bt faemasiont Fondo sociale europeo

Provincia di Frosinone
( cliccare sul bando n.1 oppure sul bandon 2)

Bandon. 1
Borse di Lavoro
Titolo di accesso

Diploma di laurea o laurea friennale o Diploma universitario
s s o sesokokok kok ik sk kR sokokok ook ok sokok ook ko ok kol ok ioksk ok ook kokok

Bando n. 2
Borse di Lavoro
Titolo di accesso

Diploma di scuola media superiore
e 2 e e e ok oo oo e ol o sl ol koo stk sk ook ook s Rk ok okookoloRs ok olokokokokok

Bando n. 1 ( laureati ) Bando n. 2 ( diplomati )

Manuale compilazione domanda e Fag

L'utente potra anche scaricarsi la versione wufeedei bandi e tutta la normativa di riferimento
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Successivamente verra visualizzata la seguentersatee
In questa schermata I'utente potra:

1) fare una nuova iscrizione
(dovra quindi compilare il campo CODICE FISCALEIl&care sul pulsante CONFERMA
DATI)

2) modificare un’iscrizione gia iniziata in via provvisoria
(dovra compilare oltre al campo CODICE FISCALE amdicampo N. PRATICA con il
numero pratica che gli e stato attribuito nellacptente iscrizione e cliccare sul pulsante
CONFERMA DATI)

Provincia di Frosinone

Bando n. 2
Borse di Lavoro
Titolo di accesso

Diploma di scuola media superiore
Sl SRR R R R R R R R RO R SRR R R R B

Codice Fiscale : abc1234567890123 * campo obbligatorio

. Pratica - lasciare vuoto, mserire numero solo se 1 codice ¢ stato gia assegnato dal sistema

Inserisci codice fiscale e numero pratica se hai gia il tuo numero pratica, altrimenti lascia il campo vuoto.
Scrivi in maiuscolo ) grazie

| Conferma dati || Cancella |

Bando n. 1 (laureati) Bando n. 2 ( diplomati )
Manuale compilazione domanda e Fag

Informativa privacy D.lgs 297/02 - D.G.R. Lazio 778 - 31/10/2006 D.lgs. 68/99
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Nella schermata che si aprira compilare tuttimpa

74 DIPLOMA.EXE BANDO PER DIPLOMATI - Microsoft Internet Explorer

File Modifica Wisuslizza Preferiti  Strumenti 7 r

/3
(& - [ 4 [ ] DipLova BEBANDO PE, . | - %
Coaice T =
3 |1234567890123456 3
Fiscale : ot b J
Pratica r
1Z s : pn
= o | z (il numero pratica viene assegnato dal sistema )
Bando n.2 : [BANDO PER DIPLOMAT| ‘ * (1 laureati possono compilare due diverse domande: una per diplomati ed una per laureati; se trattasi di 3

soggetti svantaggiati le domande possono essere tre purche in possesso dei titoli di studio previsti nei rispettivi bandi )

-1. Dati anagrafici candidato

Nome : [PAOCLO | = ( campi obbligatori mdicati con *)

Cognomie : iF‘\O_g__SI | =

g [FERENTING | * Provineia gi-|FR |*

nascita ; i | L}

Data di Ep——

. |26/01/1965 | = { g

e (26/01/1%65 | * ( ggmmiaaaa)

Sesso :

Residente in : v|=

Prov. —

IFR  |*

Residenza : R

Indirizzo : EV\A CASILINASUD 23

N S

S [126 =

civico : e

Cittadinanza : | TALIANA =
| P

Telefono : [0775.12345 | = T

£ | 2
@ Operazione completata 0 Internet

&4 DIPLOMA.EXE BANDO PER DIPLOMATI - Microsoft Internet Explorer

Fle Modifica ‘Visualizza Preferii  Strumenti  ? o

&~ | &] DIPLOMA.EXE BANDO PE... | - N

Consenso al trattamento dei dati inseriti :Legge 675/1996 - Informativa e richiesta di consenso La legge 31 dicembre 1996
mumero 675 ha la finalita di garantire che 1l trattamento dei dati personali si svolga nel rispetto dei dirith, delle iberta fondamentali e della
dignita delle persone. con particolare riferimento alla riservatezza e allidentita personale. La legge stabilisce che la persona riceva
informazioni circa finalita & modalita di trattamento dei suoi dati personali e che all' interessato sia richiesto il consenso espresso per
iscritto. Il trattamento dei dati,

per i guali la nostra Societa le chiede il consenso si rende necessario esclusivamente per assolvere agli obblighi di legge e di contratto e
per il corretto esercizio dei suoi diritti Desideriamo informarla che i dati ricevuti verranno utillizzati con e senza l'ausilio di mezzi
elettronici per 1 trattamenti previsti dalla legge 675/1996.

LA PRATICA E' PROVVISORIA O DEFINITIVA ? N.B. UNA PRATICA PROVVISORIA PUO" ESSERE ANCORA
RICHIAMATA MODIFICATA, STAMPATA IN PROVVISORIO, PER VEDERE TUTTI I DATI RICHIESTI NELLA
DOMANDA, MA SOLO DOPO ESSERE PASSATA A DEFINITIVA PUQ' ESSERE STAMPATA. FIRMATA ED
INVIATA PER RACCOMANDATA O CONSEGNATA AMANO PRESSO LA SEDE DELL'AGENZIA PROVINCIALE

FROSINONE FORMAZIONE.
LA PRATICAE' | PROVVISORIA V-‘ * ( SCEGLIERE DAL MENU' A TENDINA )
Selezionare opzione - [ Conferma dati ] [ Cancella

Houmes Mail

< |

|

@ Operazione completata 0 Internet
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Dopo aver inserito tutti i dati I'utente , dovréegtiere:
I'opzione pratica provvisoria (se non fosse a conoscenza di tutte le informazion
richieste dal sistema; attenzione prendere notandebtero praticaassegnato e
tornare successivamente sulla domanda per comgpleitiri dati richiesti)

'opzionepratica definitiva (SE IN POSSESSO DI TUTTI | DATI)
Quindi potra confermare i dati inseriti.

Dopo aver selezionato I'opzione precedente cliceatgulsante CONFERMA DATI presente alla
fine della pagine

In automatico, oltre alla memorizzazione dei dalil’achivio, verra lanciata la schermata di
stampa del modulo che 'utente potra stampare @aluiRILE — STAMPA

NB. ATTENZIONE non saranno comunque prese in esam@&omande di partecipazione
inviate per raccomandata che rechino sul cartacealdicitura PROVVISORIA.

N.B. Nel caso di nuova iscrizione (non e stato quinderito il numero pratica) il sistema
controllera, al momento della conferma dei dati,I'séente e gia presente nell’'archivio delle
domande ricevute. Se gia lo e il sistema restifaigeguente schermata di avviso :

Q http://83.103.71.194:81/cgi-bin/diploma.exe - Microsoft Internet Explorer

File Modfica Visualizza Preferii  Strumenti  ? "

@Indieb’o - __ I_{(_] E] ; _(...Cerca ‘ Preferit -5-‘ = | B,Z i"&
A~ & 4| &) http://83.103.71.134., i

ATTENZIONE NUMERO PRATICA NON CORRETTO !

TORNARE AD INSERIRE I DATI, GRAZIE.

Ef Cperazione completata @ Internet
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Se l'utente invece non e presente in archivio veregentata la schermata di inserimento dei dati

’3 DIPLOMA.EXE BANDO PER DIPLOMATI - Microsoft Internet Explorer

File Modifica ‘Visualizza Preferit Strumenti  ? '!':l
& ~ [ = [ &] DrLoma.ExE BANDO PE. . * X
i [1234567890123456 ~
Fiscale : ik -
Pratica
” 12 (il numera pratica viene assegnato dal sistema )
HUmIEro
Bondaids |BANDO PER DIPLOMATI | * (i laureati possono compilare due diverse domande; una per diplomati ed una per laureati; se trattasi di

soggetti svantaggiati = domande possono essete tre purché in possesso dei titoli di studio previsti nei rispettivi bandi )

.1. Dati anagrafici candidato

Nome : |PACLO | * ( campi obbligatori indicati con *)

Cognome : F‘\OSSI ®

Tl [FERENTIND | * Provincia di-[FR_ |*

nascitda : - - -

Data di ——

nascita : | 2E/011165 * ( ggmm/aaza )

Residente in: || SAN BIAGIO SARACINISCO v

Prov. i —

3 FR *

Residenza : e

Indirizzo : [VIA CASILINA SUD |=

N par. =

i 126 *

cwice ; = g

Cittadinanza : |[|TALANA |=

Telefono:  |[0775.12345 | 2
o | 2
g‘} Operazione completata a Internet

UTILITY PRESENTE SULLA PROCEDURA

Sulla schermate della procedura sono presentdegemhenti che permettono di scaricare dal sito
tutta la modulistica legata al bando, compressélci delle leggi richiamate nel bando stesso.

Inoltre sono presenti i tasti E-MAIL e HOME e dando sul primo si apre il programma di posta
elettronica con destinatario gia impostato perdareziuna eventuale richiesta di assistenza, mentre
cliccando sul secondo si torna al sito agenziaipoisie Frosinone formazione della Provincia di
Frosinone.

Per qualsiasi richiesta, problematica e delucidezisulla compilazione della suddetta domanda
potrete inviare una email al seguente indirizedaborse2009@libero.it

Per qualsiasi richiesta, problematica e delucidezsul bando, sui requisiti richiesti, sulle motali
di realizzazione del progetto etc..
potrete inviare una email al seguente indirizedaborselavoro@frosinone-formazione.it
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